
GUIA INFORMATIVO DA CAPACITAÇÃO 
PROFISSIONAL

1. AMPARO LEGAL DOS CURSOS
Todos os cursos de capacitação oferecidos pelo INSTITUTO 
PROMINAS são amparados legalmente pela  LDB - Lei de Diretrizes 
e Bases da Educação Nacional - Nº 9.394, de 20 de dezembro de 
1996, Artigos Nº 39, 40 e 41; pelo Decreto Presidencial Nº 5.154, de 
23/07/2004, Artigo 1º e 3º;  pela Resolução do Conselho Nacional 
de Educação Nº 04/1999, Artigo 7º e  Parágrafo 3º,  que tratam de 
educação Profissional. 

2. OBJETIVOS DOS CURSOS
Os cursos de capacitação oferecidos pelo INSTITUTO PROMINAS 
têm como objetivos: complementar horas de estágio e horas extracur-
riculares exigidas nos cursos superiores; garantir pontos extras para 
nomeação em concursos públicos, assim como promoção de cargos, 
função e aumento salarial em serviços públicos e privados; favorecer 
a classificação em processos de seleção de pessoal e contratação de 
funcionários.

3. INÍCIO DO CURSO
Por se tratar de cursos a distância, o aluno poderá iniciar seu curso a 
qualquer momento e fazer até 05 (cinco) cursos ao mesmo tempo

4. DURAÇÃO DOS CURSOS
O curso terá duração mínima de 02 e máxima de 06 meses para qual-
quer curso ou carga horária.

5. CARTEIRINHA DE ESTUDANTE
O curso de capacitação profissional também oferece ao aluno 
acesso à Carteirinha de Estudante, afim de que o mesmo possa 
gozar de seus direitos e prerrogativas legais como estudante. Para 
isso, basta pagar apenas uma pequena taxa para emissão da 
mesma, conforme discriminação abaixo:
a) R$ 10,00 (dez reais) – Com validade de 01 ano;
b) R$ 14,00 (quatorze reais) – Com validade de 02 anos.

6. COMO FAZER AS INSCRIÇÕES
As inscrições poderão ser feitas através das fichas de inscrições im-
pressas ou online. As fichas de inscrições impressas poderão ser ad-
quiridas diretamente com o Agenciador(a) de sua cidade, ou pelo site: 
www.institutoprominas.com.br/capacitacao,  email: capacitacao@ins-
titutoprominas.com.br, MSN: institutoprominascapacitacao@hotmail.
com, fax (31) 3865.1429, ou via correios. Já a inscrição online é feita 
diretamente no site citado acima.

7. VALOR DA TAXA DE INSCRIÇÃO
A taxa de inscrição tem o valor de R$ 50,00 (cinquenta reais) para qual-
quer curso ou carga horária.

8. VALORES DOS CURSOS E DOS MATERIAIS DIDÁTICOS
 - Todos os cursos possuem materiais didáticos via email 
gratuitamente e em CD-ROM por apenas 01 X R$ 32,00.
 - Quanto aos materiais didáticos via apostilas, cada curso possui 
seus respectivos valores, conforme discriminação abaixo:

a) CURSO DE 60 HORAS 
Valor do curso: 03 X R$ 30,00 - Valor das apostilas:  03 X R$ 18,00

b) CURSO DE 120 HORAS
Valor do curso: 03 X R$ 40,00 - Valor das apostilas: 03 X R$ 22,00

c) CURSO DE 180 HORAS
Valor do curso: 03 X R$ 50,00 - Valor das apostilas: 03 X R$ 26,00

d) CURSO DE 240 HORAS
Valor do curso: 03 X R$ 60,00 - Valor das apostilas: 03 X R$ 30,00

e) CURSO DE 300 HORAS
Valor do curso: 03 X R$ 70,00 - Valor das apostilas: 03 X R$ 34,00

f) CURSO DE 360 HORAS
Valor do curso: 03 X R$ 80,00 - Valor das apostilas: 03 X R$ 40,00

9. PROMOÇÃO X OPORTUNIDADE
O INSTITUTO PROMINAS lançou como promoção no mês dos 
professores, outubro de 2009, qualquer curso por apenas 01 X 
R$ 70,00 e foi um sucesso total, conseguimos mais de 800 novos 
alunos, com isso, o INSTITUTO PROMINAS, valorizando as 
classes educacionais, empresariais e da saúde, resolveu prorrogar 
essa promoção até o início de 2010. Portanto, faça já sua inscrição!

10. INDICAÇÃO DE NOVOS ALUNOS
Aproveite a oportunidade dos preços menores, a qualidade dos 
materiais didáticos, a assistência dos professores e prepare-se! 
Indique sua amiga, seu amigo, familiares e aproveite o momento 
ideal para obter novos conhecimentos e ainda ganhar até R$ 
20,00 por aluno indicado. Esse valor é combinado e repassado 
diretamente pelo Agenciador local no ato da matrícula das pessoas 
que você indicou.

11. QUALIDADE DOS MATERIAIS DIDÁTICOS
Todos os nossos materiais didáticos dos cursos de capacitação 
estão equiparados ao potencial dos materiais didáticos dos 
cursos de Pós-Graduação lato sensu. Esses materiais foram 
escritos por professores Mestres e Doutores de várias regiões do 
Brasil, permitindo aos alunos trocas constantes de experiências e 
conhecimentos em nível nacional. Oferecemos ainda a biblioteca 



online com vários livros atualizados, trabalhos e pesquisas 
realizadas em várias escolas brasileiras, permitindo ao aluno um 
aprofundamento ímpar quanto aos conteúdos disponíveis e uma 
oportunidade de ouro para adquirir novos conhecimentos.

12. PRAZO DE RECEBIMENTO DOS MATERIAIS DIDÁTICOS
a) Os materiais didáticos por email serão enviados ao aluno até 
03 (três) dias úteis, após a comprovação do pagamento da 1ª 
mensalidade.
b) Os materiais didáticos por CDROM ou APOSTILAS, serão 
enviados ao aluno até 30 (trinta) dias úteis, após comprovação do 
pagamento da 1ª mensalidade.

13. ATUALIZAÇÃO DOS MATERIAIS DIDÁTICOS
O INSTITUTO PROMINAS reserva-se o direito de atualizar os 
materiais didáticos, sempre que julgar necessário, visando o melhor 
atendimento aos alunos.

14. SETOR RESPONSÁVEL PELA CAPACITAÇÃO - 
ATENDIMENTO AOS ALUNOS
Todas e quaisquer dúvidas sobre os cursos de capacitação  poderão 
ser esclarecidas de segunda à sexta-feira, de 08 às 18 horas, através 
do telefone (31) 3865-1419, por email: capacitacao@institutoprominas.
com.br, por fax (31) 3865-1429, MSN institutoprominascapacitacao@
hotmail.com e pelo site em Interação online.
15. FUNCIONAMENTO DOS CURSOS
O curso será realizado a distância, desse modo, o aluno estudará em 
casa e poderá fazer as avaliações via internet, em qualquer lugar do 
Brasil.

16. DOCUMENTOS OBRIGATÓRIOS PARA EMISSÃO DO CER-
TIFICADO

 - Diploma de Conclusão do Ensino Médio ou Superior (cópia);
 - Certidão de Nascimento ou Casamento (cópia simples);
 - 01 (uma) foto 3x4 (Coloque seu nome atrás da foto);
 - CPF (cópia simples);
 - Carteira de Identidade (cópia simples);
 - Comprovante de Residência (cópia simples);

17. AVALIAÇÃO DE APRENDIZAGEM
A avaliação de aprendizagem será realizada através do 
aproveitamento sobre cada disciplina específica do curso e deverão 
ser feitas e enviadas ao INSTITUTO PROMINAS para as devidas 
correções e lançamentos das notas no histórico e certificado.
OBS.: O aluno deverá entregar apenas o GABARITO das avaliações 
devidamente assinado e preenchido.

18. PROFESSOR ORIENTADOR
Haverá um professor orientador de segunda à sexta-feira, de 08 às 
18 horas, para o esclarecimento de dúvidas sobre os conteúdos e 
procedimentos dos cursos.

19. EMISSÃO DE CERTIFICADOS
O CERTIFICADO DE CONCLUSÃO DO CURSO será emitido 
pelo INSTITUTO PROMINAS e entregue ao aluno dentro do 
prazo mínimo de 15 e máximo de 60 dias, após a aprovação dos 
conteúdos, além da regularização de toda situação acadêmica e 
financeira.

20. TAXA DO CERTIFICADO
A taxa do Certificado é de R$ 15,00 (quinze reais) para qualquer 
curso ou carga horária.

21. APROVEITAMENTO DE VALORES
Havendo desistência por parte do aluno, nenhum valor referente à 
inscrição ou mensalidade será restituído, mas, caso o aluno retorne 
ao curso, terá direito de aproveitar todos e quaisquer valores 
quitados junto ao INSTITUTO PROMINAS, entidade responsável 
pelos cursos de capacitação.

22. PAGAMENTOS
Após a entrega de todos os documentos exigidos e a efetivação da 
inscrição junto ao INSTITUTO PROMINAS, enviaremos um carnê 
para o pagamento das mensalidades, taxa de inscrição, carteirinha 
de estudante, materiais didáticos, taxa do certificado e despesas 
com correios, conforme opção do aluno. Os boletos bancários 
poderão ser quitados em quaisquer casas lotéricas ou agências 
bancárias do Brasil.

23. PAGAMENTOS ATRASADOS
Os boletos vencidos há mais de 30 dias deverão ser substituídos por 
novos. O aluno deverá entrar em contato com o setor responsável 
pelos cursos de capacitação e solicitar novos boletos.

24. MUDANÇA DE CURSO
Após o material didático ter sido enviado ao aluno por email ou 
correios, este por sua vez, não poderá mudar de curso, exceto se o 
aluno pagar todas as despesas com o envio dos materiais didáticos 
anteriores, conforme valores discriminados no item 08.

25. COMPROVANTES DE PAGAMENTOS
O aluno deverá guardar e responsabilizar-se pela comprovação de 
seus pagamentos, pois ao final do curso poderá ser solicitada ao 
mesmo a comprovação do pagamento das parcelas, sendo que o 
INSTITUTO PROMINAS considerará em débito quaisquer cotas 
não comprovadas.

26. TAXA DE CORREIOS
Os Certificados, Históricos e Declarações serão enviados via 
Correios em Sedex a cobrar.

27. ENDEREÇO DA SEDE DO INSTITUTO PROMINAS
 Rua Dr. Moacir Birro, Nº 663 – Centro – Coronel Fabriciano – MG 
CEP: 35.170-002 / Tel.: (31) 3865-1429.


