
CREDENCIADA PELO MEC - PORTARIA Nº 1.066 DE 25/05/06 E OFÍCIO Nº 309 DE 14/02/2008
É NECESSÁRIO PREENCHER TODOS

 OS CAMPOS (FRENTE E VERSO)

QUAIS OS CURSOS QUE DESEJA FAZER? (MARQUE AS OPÇÕES DESEJADAS)
Alfabetização e Letramento
Contabilidade Pública e Lei de Responsabilidade Fiscal
Coordenação Pedagógica e Planejamento
Docência do Ensino Superior
Educação Ambiental
Educação Física Escolar
Educação Inclusiva e Especial 
Educação Infantil
Educação Infantil e Especial NOVO
Educação Musical NOVO
Ensino de Artes
Ensino de Biologia
Ensino de Filosofia
Ensino de Física
Ensino de Geografia
Ensino de História
Ensino de Língua Espanhola
Ensino de Língua Inglesa
Ensino de Língua Portuguesa
Ensino de Matemática
Ensino de Química
Ensino de Sociologia
Ensino Religioso
Formação de Consultores em Organizações
Geografia e Meio Ambiente
Gerenciamento de Projetos
Gestão Ambiental
Gestão da Assistência Farmacêutica
Gestão de Agronegócios

Gestão de Cidades e Planejamento Urbano
Gestão de Logística Empresarial
Gestão de Negócios
Gestão de Pessoas
Gestão de Programas de Saúde da Família
Gestão de Recursos Humanos e Meio Ambiente NOVO
Gestão de Saúde Pública
Gestão de Turismo
Gestão em Petróleo e Gás
Gestão em Saúde da Pessoa Idosa
Gestão em Serviços Sociais e Políticas Públicas
Gestão Escolar 
Gestão Hospitalar
Gestão Pública
História e Cultura Afro-Brasileira
Informática na Educação
Inspeção Escolar
Liderança e Gestão de Equipes 
Língua Portuguesa e Literatura Brasileira
Linguistica Aplicada na Educação NOVO
Marketing e Gestão Estratégica
Matemática Financeira e Estatística
Meio Ambiente e Sustentabilidade
Orientação Educacional
Pedagogia Empresarial
Pedagogia Social
Psicomotricidade
Psicopedagogia Institucional
Supervisão Escolar
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Nome do curso que você graduou: Data de Conclusão:

Sexo: Masculino Feminino

Estado Civil: Data de Nascimento:

Unidade de Estudo:

Órgão Emissor:

3.) VALORES DOS CURSOS COM MATERIAIS DIDÁTICOS   + APOSTILAS  
a.(   ) 01 X R$ 1.884,00        b.(   ) 09 X R$ 216,00       c.(   ) 12 X R$ 166,00         d.(   ) 16 X R$ 128,00  
  	

2.) VALORES DOS CURSOS COM MATERIAIS DIDÁTICOS ONLINE + CDROM 
a.(   ) 01 X R$ 1.766,00       b.(   ) 09 X R$ 203,00       c.(   ) 12 X R$ 156,00          d.(   ) 16 X R$ 120,00  

1.) VALORES DOS CURSOS COM MATERIAIS DIDÁTICOS ONLINE     (MARQUE A OPÇÃO DESEJADA)		
a.(   ) 01 X R$ 1.648,00       b.(   ) 09 X R$ 188,00      c.(   ) 12 X R$ 145,00           d.(   ) 16 X R$ 112,00  

 O valor da taxa de inscrição é de
    R$ 130,00 (cento e trinta reais)

CAMPO DO AGENCIADOR (favor preencher)
 Você já recebeu a taxa de matrícula do aluno ?      

 (    ) SIM            (    ) NÃO 
Assinatura:______________________________



Quero pagar as boletas bancárias todo dia 01 10 15 20

Coronel Fabriciano - MG, ________ de ____________________________ de ______

______________________________________________________________________
(assinatura por extenso)

Declaro estar ciente das normas dos cursos de Pós-Graduação lato sensu em EAD apresentadas abaixo:

1. INÍCIO DO CURSO: Por se tratar de cursos a distância, o aluno pode se matricular a qualquer momento.

2. DURAÇÃO: O curso terá duração média entre 09 e 12 meses e máxima de 18 meses.

3. CARGA HORÁRIA: Todos os cursos possuem carga horária de 420 horas.

4. INSCRIÇÃO: Para se inscrever no curso de Pós-Graduação lato sensu, o aluno deverá apresentar a declaração de conclusão de curso superior devidamente reconhecido 
pelo MEC. As inscrições podem ser feitas pela internet ou com o agenciador local. Havendo desistência por parte do aluno, nenhum valor referente à taxa de inscrição ou 
parcela será restituído.      Obs.: Quando as inscrições forem feitas pela internet, o aluno deverá enviar imediatamente a cópia do diploma ou declaração de conclusão de curso 
superior por email: cadastro@institutoprominas.com.br  ou fax (31) 3865-1429, para que seja efetivada sua matrícula.  

5. CADASTRO DE LOGIN: O aluno deverá cadastrar-se em nosso site o seu login, através deste, o mesmo terá acesso a sua vida acadêmica, dados cadastrais, notas das AVDs 
e AVPs, materiais didáticos, emissão de boletos bancários, documentações (pendentes e entregues), histórico financeiro, biblioteca online, TCC- Artigo Científico, Certificado 
e Listagem de contatos de todos os funcionários do Instituto Prominas/Finom.

6. PENDÊNCIA DE DOCUMENTOS: O Instituto Prominas/Finom reserva-se no direito de não cadastrar o aluno, não emitir boletos bancários, não enviar materiais didáticos, 
caso a documentação exigida e o preenchimento do formulário apresente irregularidades.

7. DOCUMENTAÇÕES EXIGIDAS: Xerox (frente e verso) autenticada no cartório do Diploma de Curso Superior, Xerox simples do Histórico da Graduação, CPF, Carteira de 
Identidade, Comprovante de Residência, Título de Eleitor com comprovante da última eleição, Certidão de Nascimento ou Casamento, Certificado de Reservista (se for do sexo 
masculino) e 02 fotos (3x4) – favor colocar seu nome atrás das fotos.
OBS.: Após a efetivação da matrícula, o setor de documentação tem o prazo médio de 30 dias para atualização e disponibilização no site login do aluno.

8. DESCONTO: O aluno que fizer acima de 02 cursos terá direito a 10% de desconto sobre os preços atuais, exceto do 1º Curso e de valores promocionais. 

9. PROFESSOR: Haverá um professor orientador de segunda à sexta-feira de 08 as 12 e de 13:15 as 18 horas, para esclarecimentos de dúvidas e orientações do TCC – Artigo 
Científico. Ligue: (31) 3865.1401 e 3865.1403. MSN: professor1prominas@hotmail.com, professor2prominas@hotmail.com,  professor3prominas@hotmail.com

10. SERVIÇOS ESPECIAIS: Não estão incluídos neste contrato, os serviços especiais de recuperação, declaração de matrícula, histórico escolar, análise de aproveitamento de 
disciplina, declaração de conclusão de curso, declaração de cursando, materiais didáticos adjacentes, declaração de presença, pedido de cancelamento, transferência, desis-
tência ou trancamento de matrícula, bem como, mudança de curso e demais outras, pois esses deverão ser requeridos por escrito por meio de instrumento próprio, mediante 
o pagamento das respectivas taxas. E estes documentos serão enviados via correios por sedex a cobrar no endereço do aluno.

11. FORMA DE PAGAMENTO: As parcelas do curso somente deverão ser efetuadas através de boletos bancários emitidos pelo Instituto Prominas/Finom. Estes boletos 
estarão disponíveis no site (login do aluno) e serão enviados via correios dentro de um prazo máximo de 20 dias para o endereço do aluno e poderão ser quitados em quaisquer 
casas lotéricas ou agências bancárias do Brasil. 

12. COMPROVANTES DE PAGAMENTOS: O aluno deverá guardar e responsabilizar-se pela comprovação de seus pagamentos, pois ao final do curso poderá ser solicitado ao 
mesmo a comprovação do pagamento das parcelas, sendo que o Instituto Prominas e a Finom considerarão em débito quaisquer parcelas não comprovadas.

13. MATERIAIS DIDÁTICOS: O prazo médio entre o pagamento da 1ª mensalidade e o envio dos materiais didáticos em CDROM e APOSTILAS via correios é de 30 (trinta) dias. 
O Instituto Prominas/Finom reserva-se no direito de atualizar os materiais didáticos, sempre que julgar necessário, visando o melhor atendimento aos alunos.

14. MUDANÇA DE ENDEREÇO/TELEFONE/EMAIL: O aluno deverá comunicar ao Instituto Prominas imediatamente seu novo endereço, número de telefone e email, sem-
pre que houver alterações dos mesmos, para envio de correspondências e contatos constantes.

15. ENCONTROS/CALENDÁRIO: O curso é realizado por 03 (três) encontros presenciais, através de seminários (SGE, SMC e SGP), AVP - Avaliações Presenciais e oficinas 
práticas pedagógicas, conforme datas, horários e locais programados pelo Instituto Prominas/Finom e disponível aos alunos através do site www.institutoprominas.com.
br -  quadro da Pós-Graduação - link: Agenda Educacional. O calendário poderá ser alterado a critério do Instituto Prominas/Finom respeitando as exigências legais e o 
período letivo.            Obs: Não havendo turma formada em sua cidade, o aluno poderá se transferir para o sistema online ou cidade próxima.

16. AVALIAÇÕES (AVD - Avaliação a Distância): Durante o curso haverá 03 avaliações específicas das disciplinas do Módulo 1 e 03 avaliações específicas das disciplinas do 
Módulo 2. Os GABARITOS, assinados e preenchidos corretamente, resultados dessas avaliações, deverão ser enviados via email: avaliacao@institutoprominas.com.br, avalia-
cao2@institutoprominas.com.br, MSN:  prominasavaliacoes@hotmail.com ou via correios.

17. NOTAS NO SITE: As notas no site são calculadas através de média sobre cada disciplina. Ex.: AVD (8) + AVP(10) = 18 : 2 =   9 Nota Final    

18. CORREÇÃO DO TCC: O Artigo Científico deverá ser enviado para correção através dos emails: secretaria@institutoprominas.com.br ou tcc@institutoprominas.com.br 
somente após o 8º mês de curso e o aluno ter quitado todas as parcelas do curso. O professor orientador tem o prazo médio de 30 dias úteis para correção do mesmo.
 
19. EMISSÃO DO CERTIFICADO: O Certificado de Conclusão de Curso será emitido pela FINOM em parceria com o INSTITUTO PROMINAS e entregue ao aluno dentro de um 
prazo mínimo de 60 e máximo de 180 dias, após aprovação das disciplinas e do Artigo Científico, além da regularização de toda situação acadêmica e financeira.

20. COMUNICAÇÃO: O aluno autoriza o Instituto Prominas/Finom o ato de lhe comunicar através de emails, cartas, fax, telefones fixo e celular, chat, MSN, sobre o envio 
dos materiais didáticos, vencimento de boletos bancários, pendências financeira e de documentos, situação cadastral, convocações para avaliações presenciais e a distância, 
notícias, promoções e outras informações necessárias, visando a conclusão do curso no qual se matriculou.
21. RESCISÃO DE CONTRATO: O presente contrato poderá ser rescindido antes de seu vencimento, por:
a) pela IES, por motivo disciplinar dado pelo aluno, ou outro previsto no Regimento Escolar, ou por incompatibilidade do(a) aluno(a) com o regime ou filosofia da IES;
b) pela IES, em caso de atraso superior a 60 (sessenta) dias na efetuação do pagamento de quaisquer parcelas por parte do(a) CONTRATANTE;
c) pelo (a) CONTRATANTE, a qualquer tempo, desde que em dia com suas obrigações;
d) de comum acordo entre as partes.

 

Quanto a Carteirinha de Estudante: (Marque a opção desejada)
                      a. (     ) R$ 10,00 (dez reais) - Com validade de 1 ano.
                      b. (     ) R$ 14,00 (quatorze reais) - Com validade de 2 anos.

INSTITUTO PROMINAS: Rua Dr. Moacir Birro, Nº 663 - Centro - Coronel Fabriciano - MG - CEP.: 35.170-002

 

A partir de Agosto de 2010 
teremos vários cursos gratuitos 

de Capacitação Profissional de 
20 horas para quem tem segundo 

grau acima. 
Mais informações em nosso site 
WWW.intitutopromninas.com.br. 


